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Indaiatuba, 22 de outubro de 2010. 
 
 
 
Para: Comissão Nacional dos Diáconos - CND 
 
Ref.: IX Assembleia Geral da CND (07  a  10/04/2011) 
 
 
 
Seguem abaixo informações importantes sobre a Casa: 
 
Ø Oferecemos quartos na sua maioria com 02 (duas) camas, os mesmos contam 

com serviços de toalete e banho. 
 

Ø Informamos que o critério utilizado para o acerto dos valores será sempre fechado, 
por exemplo, 01 (uma) diária, 1,5 (uma e meia) diárias, etc., considerando-se a 
partir do período de entrada na Casa (manhã/tarde/noite), até o término do Evento. 
Obs.: Caso alguém necessite permanecer na Casa após o encerramento do 
Evento, deverá fazer a solicitação na Recepção, onde receberá as informações 
necessárias.    

 
Ø Lembramos que Palestrantes e Convidados são responsabilidade da Coordenação 

do Evento, para os quais cobramos uma taxa, utilizando o seguinte critério: 
• Permanência na Casa por até 06 (seis) horas - R$: 25,00. 
• Permanência acima de 06(seis) horas e até 08(oito) horas - R$: 50,00.  
• Permanência acima de 08(oito) horas – valor como participante do Evento. 

 
Ø Para compensar um pouco as nossas perdas, já que se torna difícil encaixar outro 

Evento na Casa em períodos já reservados por outro grupo, em casos de 
cancelamentos com 06 (seis) meses ou mais de antecedência, será cobrado uma 
taxa de 10% sobre o valor equivalente ao número de participantes previstos por 
ocasião da reserva  e com menos de 06 (seis) meses a taxa será de 15%. 

 
Ø Para os grandes eventos a Casa coloca à disposição os seus funcionários para 

trabalharem juntos com a Recepção do Evento na acolhida dos participantes, na 
entrega das chaves e controle de chegadas. Para que tudo possa correr da melhor 
maneira possível solicitamos aos Organizadores que enviem, no mínimo com 02 
(dois) dias de antecedência, a Lista com os nomes dos participantes. Pedidos de 
dietas precisam ser incluídos nesta lista. 

 
Ø Todas as Salas da Vila Kostka são dotadas de amplificador de voz, aparelho de 

vídeo e TV.  
 

Ø Caso necessitem de Internet, alguns pontos no Auditório Rainha e Salas na Casa 
estão preparados e podemos disponibilizá-los para utilização do grupo.  

 
Ø O Auditório Rainha dos Apóstolos, com capacidade para 600 pessoas e 14 salas 

para mini plenários se utiliza de aparelhagem computadorizada.  
 



Ø Lembramos que o Auditório Rainha, Auditório Vieira, Salas e Igreja estão 
equipados com som ambiente para palestras. Para atividades como shows, 
bandas, confraternizações, etc., a coordenação do evento deverá providenciar 
equipamentos que atendam as suas necessidades e comunicar antecipadamente a 
Casa. 
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Ø Estamos disponibilizando um computador para as apresentações em PowerPoint. 

Caso tragam suas próprias máquinas (Lap-Top, Som, DVD, etc. ...), pedimos que 
sejam testados no mínimo com duas horas antes do início da atividade. O mesmo 
para as Mídias (Áudio, Vídeo, etc.). 

 
Ø Para Mídias Externas (Pen Drive, CD/DVD, HD Externo, etc.) os mesmos devem 

ser testados também com duas horas antes do início da atividade. 
 

Ø Fixação de cartazes, banners e outros devem ser realizados pela equipe de 
trabalho do evento com a orientação do funcionário da Casa. Para melhor atendê-
los, pedimos que nos comuniquem com antecedência sobre a quantidade de 
suportes que irão precisar. 

 
Ø Caso o evento seja transmitido por TVs, Rádios, etc., solicitamos aos mesmos 

entrarem em contato com a Vila Kostka com antecedência. 
 

Ø Todas as Confraternizações realizadas na Casa serão feitas somente no Auditório 
Vieira. 

 
Ø Também podemos disponibilizar, em alguns locais já pré definidos, ramais com 

possibilidades de ligações externas.  Essas ligações devem ser liquidadas no 
acerto final do evento. 

 
Ø Se a equipe de trabalho convidar Expositores de Livros, Agências de Viagens, ou 

qualquer outro tipo de promoção para o evento, pedimos que as negociações 
sejam diretas com a Direção da Casa. Pois temos reservados espaços apropriados 
para esses fins. 

 
Ø Horário da Casa (07h10m às 22h30m) - qualquer alteração neste horário, 

inclusive na programação do encontro, solicitamos entrar em contato com a 
Coordenação da Casa. Os Portões da Casa fecham às 23h00m. 
 

Ø Informamos que as refeições serão servidas nos seguintes horários: Café da 
manhã (7h30m às 8h30m), Almoço (12h00m às 13h30m) e Jantar (19h00m às  
20h00m). 

 
Ø Por fim, solicitamos observarem os locais reservados para estacionamento. 



 
         Aguardamos a aprovação por escrito por parte desta Coordenação, para darmos   
         sequencia aos trabalhos. 
 
         Fraternalmente, 
 
 
 

 
 

Pe. Carlos Giovanni Salomão, sj 
Diretor ANEAS - Vila Kostka 

 


